Matetska skola Kly, ptispévkova organizace, Lom 289, okres M¢lnik

PROVOZNI RAD MS
C.j.: 3/2021
Spisovy znak/skartacni znak Smérnice rusi smérnici vydanou 1. 1. 2011
Vypracovala a schvdlila Kamila Tichotova
Spisovy znak/skarta¢ni znak Smérnice rusi smérnici vydanou 1. 1. 2011

Smérnice nabyva platnosti a t¢innost od: 1. 9. 2025

1. Informace o zarizeni

Nazev skoly: Matetska skola Kly, ptispévkova organizace, Lom 289, okres M¢Inik
Adresa skoly: Kly — Lom 289,27741 Kly

Telefon: 315 62 44 83, 604 806 034

ICO: 71000267

Reditel: Kamila Tichotova

Email: info@mskly.cz

Ztizovatel: Obec Kly

2. Popis zarizeni

Pracovi§té MS Kly, ptispévkova organizace, Lom 289, okres Mélnik, je na adrese Lom 289,
Kly 277 41, jeho soucasti je pfilehla Skolni zahrada. Odlouc¢ené pracovisté, tfida Slunicek
v Zébofi, na adrese Zaboii 375, 277 41 Kly (v budové obecniho ufadu).

Typ MS: celodenni s pravidelnym provozem
Kapacita skoly: 84 déti

Pocet tfid: 3

Pocet déti ve tiidach:

e tf. 1 - Berusky 24 déti,
o ti. 2 - Cmelaci 24 d&ti
e ti. 3 - Slunicka Zaboii 25 déti

Vsechny tfidy jsou heterogenni.
Vékove slozeni déti: 3-6 let + déti s odlozenou Skolni dochdzkou
Provozni doba Skoly: 6:30 — 16:30 hodin

Zaméstnanci:
e Pedagogicky personal — 7 pedagogi véetné feditelky a 2 asistenti pedagoga
e Provozni persondl — 2 provozni pracovnice




3. Rezimové poZzadavky a rezim dne
Provoz mateiské skoly je od 6:30 do 16:30 hodin od pondéli do patku.

Déti prichazeji do matetské skoly do 7:50, aby zadkonny zastupce stihl pfedat dit€¢ osobné ve
tftidé pani ucitelce do 8:00. V ptipadé lékate lze dité piivést v jiny cas (vyjimecné po
ptedchozi dohodé s tfidni ucitelkou).

Mateiska Skola je uzaviena a otevird se jen na zazvonéni, z bezpecnostnich divodi. Zakonni
zastupci zazvoni, a pockaji, az je ucitelka vyzve ke vstupu do budovy.

Zéakonni zastupci omlouvaji déti na tentyZ den nejpozdéji do 8:00 hod., a to telefonicky,
osobné, nebo emailem.

ReZim dne je spole¢ny pro viechny t¥idy (Sluni¢ka, Berusky, Cmelaci):

6:30 — 8:00 Ptichod déti do mateiské Skoly, predavani déti do tfidy, spontanni zajmové
aktivity, individudlni prace s détmi

8:00- 9:00 Ranni kruh, pohybové aktivity, osobni hygiena, dopoledni svacina

9:00- 9:30 Rizené ¢innosti

9:30- 11:30 Pobyt déti venku

11:30-12:00 Obéd a osobni hygiena

12:00-14:00 Vyzvedavani déti jdoucich po obéd¢ (12:15-12:30), ptiprava na odpocinek,
poslech pohadky, odpoc¢inek déti, klidové aktivity

14:00-14:30 Oblékani, osobni hygiena, odpoledni svac¢ina

14:30-16:30 Spontanni ¢innosti, volné hry, casteéné fizené hry/Cinnosti, jazykoveé
chvilky a individuélni prace s détmi, pohybové aktivity déti, pobyt na Skolni
zahradég, odchod déti z matetské Skoly poveéfenou osobou

Pobyt venku:

Miniméln¢ 2 hodiny denné (dle pocasi) — dopoledne cca 9:30 — 11:30, ptipadné odpoledne po
odpocinku do odchodu déti domi. V letnich mésicich se ¢innosti pfesouvaji co nejvice ven.
Pobyt venku probiha za kazdého pocasi vyjma silného vétru, pii mrazu pod -10 °C, pfti
extrémnim desti a pfi inverzich.

Pobyt venku je vyuzit pro spontanni i fizené Cinnosti s poznavacim cilem a pohybovou
aktivitou. Déti maji k dispozici oploceny aredl skolni zahrady. Zahrada je osazena rostlinami
a dfevinami zdravotn€ nezavadnymi. Pro pobyt venku je vyuZivano i nejblizsi okoli matetské
Skoly.

Odpocinek, spanek:

K odpolednimu odpocinku détem slouzi prostory herny. PouZzivdme lehké, molitanové
matrace. Kazdé dit€¢ ma ptidéleno své oznacené ltizkoviny. Doba a forma odpocinku vychazi z
individualnich potieb déti, potfeba spanku neni u vSech déti stejna. Odpoledni relaxace
probiha  poslechem  cetby nebo  poslechem z CD, pfipadné  relaxacni
hudby. Déti, které neusnou po urcité dobé odpocinku, se mohou s ohleduplnosti na spici nebo
dale odpocivajici kamarady zicastiiovat klidnych aktivit ve t¥idé (prohlizeni ¢asopist, knih,
spoleCenské hry, kresleni apod., nebo mohou s dalsi ucitelkou odchazet do spodni tridy.)




Déti vstavaji pribézné po probuzeni. Ucitelka sama déti probouzi kolem 14.00 hodiny.
Béhem odpocinku déti vzdy mohou individualné uspokojit své hygienické potteby, nerusené
odchdzi na toaletu.

Stravovani:

Matetska $kola nema vlastni $kolni jidelnu. Strava je zajistovana prostfednictvim jidelny ZS
Kly. Déti maji narok na dopoledni svacinu, obéd slozeny z polévky a hlavniho jidla a
odpoledni svacinu. Ke kazdému jidlu dostanou napoj. Béhem dne je k dispozici neomezené
pitnd voda.

Stravovani déti se fidi platnymi ptedpisy, jidla jsou sestavovana tak, aby byla dodrzena
doporuc¢ena nutri¢ni doporuceni a naplnén spotiebni kos.

Jidelni listek je vyvéSen na strankach ZS Kly a v $atné mateiské skoly. Obsahuje informaci o
alergenech obsazenych v pokrmech. Ve zvlasStnich ptipadech 1ze domluvit s feditelkou Skoly
individualni zptisob stravovani.

Je zakazano bez predchozi domluvy donéaset do mateiské Skoly jakékoliv potraviny.

Odnaseni pokrmii Ize jen prvni den nepiitomnosti ditéte v MS, pokud mu rodi¢ nestihl
z diivodu nemoci véas odhlasit stravu. Rodi¢ si dona$i vlastni nadoby. Jidlo je urceno
k okamzité spotieb¢.

Klademe velky diiraz na sebeobsluhu piedevsim u starSich déti, malym détem poméha podle
potfeby ucitelka. Podle moznosti déti pouzivaji piibory, po obédé si samy odnesou pouzité
nadobi na dané misto.

Pitny reZim

V MS je zajistén. Pani uditelky dbaji, aby mély déti dostatek tekutin, détem pitny rezim
pfipominaji. K dispozici je nezavadna pitnd voda, pfipadné ochucena. Kazdé dit¢ ma sviy
kelimek oznaceny znackou.

Piti je zajisténo 1 pii pobytu na Skolni zahrade¢.

OtuZovani:

- pravidelné denni vétrani tiid

- Skolnice sleduje vytapéni Skoly, redukuje na pfiméfenou teplotu

- dostatecny pobyt venku dopoledne i odpoledne dle reZimovych momentt
- kontrola vhodného oble¢eni déti v MS i mimo MS

- v letnich mé&sicich — mlhovisté na Skolni zahradé



4. Zpisob zajisténi vhodného mikroklimatu
Teplota vzduchu:

Ucebny, pracovny a dal$i mistnosti ur¢ené k dlouhodobému pobytu:
e optimalni teplota 22 +2 °C, min. 20 °C, max. 28 °C
Satny:
e optimalni teplota 22 +2 °C, min. 20 °C, max. 28 °C
Sprcha:
e min. teplota 24 °C
Zachody:
e min. teplota 18 °C
Chodby:
e min. teplota 18 0 C

Vétrani:

Pravidelné vétrani, podle aktudlniho stavu ovzdusi: rano pted pfichodem déti na tiidu
intenzivni vyvétrani v pribéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani béhem odpoledniho
odpocinku déti.

Osvétleni:

V prostorach uréenych pro trvalé ¢innosti déti je zajiSt€no vyhovujici denni osvétleni.
Jako ochrana pfed oslnénim a naruSenim zrakové pohody slouzi nainstalované Zaluzie, a to 1
na stteSnich oknech. Ttidy 1 herny jsou dostatecné osvétleny dennim 1 umélym svétlem.

Zasobovani pitnou vodou:

Zdrojem pitné vody je vetejny vodovod. Kapacitni hlediska jsou nejméné 30 litrii na den a
jedno dité.

5. Zpisob zajisténi vymény a skladovani pradla

Vymeéna pradla:
Vymeéna rucnikii se provadi 1x za tyden, dle potteby 1 Castéji.
Vymeéna lozniho prédla se provadi 1x za 21 dnd, dle potfeby a pfi zne€isténi Castéji.

Zpiusob prani, manipulace a skladovani pradla

Ve vlastni pradelné¢ v dobé k tomu urcené v automatické pracce a suSicce. Tuto Cinnost
zajist'uje skolnice.

Manipulace s pradlem, skladovani pradla: Cisté pradlo se skladuje v samostatné mistnosti ve
skiini. Pouzité lozni pradlo se skladuje v kosi na pradlo. Pfi manipulaci s pradlem se Cisté a
Spinavé¢ pradlo nekiizi.

Skiing s loznim pradlem jsou vétratelné a 1 x mési¢né se desinfikuji.



6. Hygienicky — protiepidemicky rezim

Za tadny uklid a dezinfekci prostor zodpovida Skolnice. Zodpovida také za nakup a evidenci
Cisticich a dezinfek¢nich prostiedki a za jejich spravné pouzivani.

V dobé situace COVID — 19 zodpovida za zvysenou, kazdodenni dezinfekci vSech prostor.
Pokud by v MS doslo k vyskytu COVID — 19, MS se #idi pokyny KHS, vsichni rodi¢e budou
informovani.

Zpisob a ¢etnost uklidu:

Denné:
Vstupni prostor do budovy
e zamést pied budovou skoly
e pecovat o zelen v kvétinacich u hlavniho vchodu

e oteviit a zavfit okna (vyvétrat)

e vyprazdnit koSe, smeti odnést do popelnice zamést a vytiit podlahy, koberce vysat
vysavacem

e oftfit prach ze vSech dosaZitelnych a volné pfistupnych mist, umyt umyvadla a

e obklady kolem nich, zhasnout a zamknout, zkontrolovat zavieni oken

e vytiit prach v Satnach pro déti dle potieby

e uklid dopoledne po svacince, v poledne po obéd¢ a odpoledne po svacince

WC, umyvarny:
e oteviit a zavfit okna (vyvétrat)
e zamést a vytfit podlahy
e vyprazdnit koSe
e umyt umyvadla, toaletni misy a zdichodova prkénka vodou
e otfit prach ze vSech dosazitelnych a volné ptistupnych mist, kontrola ru¢niki a
vymeéna Spinavych za nové
e zkontrolovat mnozstvi WC papiru a tekutého mydla, nutnost doplnéni.

Chodby:
e zamést a vytiit dezinfekénim prostiedkem rédno a odpoledne

Tydné:

Tridy:
e setfit prach z pfedmétl a zafizeni, ke kterym je obtiznéjsi ptistup (skiiné atp.), na
chodbach
e utfeni okennich parapetli, nabytku
e umyt stolecky a zidlicky déti, skiinky, police a regdly a umyt dvete
e dbat na Cistotu stolku pro pitny rezim

WC, umyvarny:



e uklid omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachodt
e umyt obklady a baterie kolem umyvadel

e vylestit zrcadla

e dezinfekce klik a umyti dvete

Reditelna
e utiit prach
e vyluxovat a vytfit dezinfekénim prostfedkem
e Kkliky a dvefe a otfit dezinfekénim prostfedkem
e vynést kos dle potieby

Meésicéné:

Liuizkoviny
e vymeéna 1x za 21dni
e vydezinfikovani tlozného prostoru pro matrace

Tridy:
e umyt dvefe a ramy dveti
e umyt skla u vstupnich dvefi

Chodby:
e desinfikovat chodby a vstupni halu

2x ro¢né:
e umyti oken vcetné ramul
e umyti svitidel
e 1uklid sklepa
e Prani plySovych hracek, textilnich hracek, sedacky déti

Malovani:
e Prostory MS — dle potieby

Cisténi kobercii:
e 1 x ro¢né (odborna firma)

Pii praci dodrzuje bezpe€nostni predpisy, ucastni se vSech Skoleni dle pokynt feditelky.
Vsechny zjisténé nedostatky a zdvady ihned zapiSe do seSitu zavad, vazné nedostatky a
zavady ihned nahlési feditelce Skoly nebo jeji zastupkyni.

Manipulace s odpady a jejich likvidace:
e Smésny odpad — koSe vynaseny do popelnic na dvote, 1x tydné vyvoz
e Tiidény odpad (plast a papir) dle potieby odnaset do tfidénych kontejnert



7. Péce o Skolni zahradu

Mateiska $kola méa vlastni oplocenou $kolni zahradu. Udrzbu zelené provadi pan udrzbaf.
Podle potieby zajiStuje posekani travniku, piipadné uklid celé zahrady, vcetné drobnych
oprav a natéru.

Pani ucitelky pied pobytem déti na zahradé zkontroluji, zda se na plose nenachézeji
nebezpecné predméty (injekcni stfikacky, ostré predméty, uhynuld zvirata, dal§i necistoty
apod.) a udrzuji poradek na zahradé.

8. Bezpecnostni opatieni

Pti pobytech venku, mimo areal matetské Skoly stanovi feditelka matetské Skoly 1
pedagogického pracovnika na 20 déti bézné tiidy nebo 12 déti ve tfide€, kde jsou zatfazeny
déti mladsi tii let (pfipadné déti s pfiznanym podplirnym opatienim), pfi vyjimecném
zvySeni poctu déti urci feditelka Skoly dalSiho pedagogického pracovnika €1 jinou zletilou
osobu, kterd je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osob¢, ktera vykonava €innost
matetské Skoly

0Od 1.9.2020 je v § 5 odst. 6 vyhlaSky o piedskolnim vzdélavani uvedeno, Ze pokud se ve
tiidé vzdélavaji 4 a vice déti ve véku od 2 do 3 let, vykonava pracovni ¢innost soubézné
nepedagogicky pracovnik s odbornou zptisobilosti (détska sestra, chliva, vychovatelka).
Za bezpecnost déti v MS odpovidaji pedagogické pracovnice od doby prevzeti déti od
jejich zastupce, do doby jejich piedani zastupci ditéte nebo jim poverené osobg.

Zakonni zastupci ditéte mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu.

Bez pisemného povéteni ucitelky nevydaji dité¢ nikomu jinému nez jeho rodi¢im.

Rodi¢e jsou povinni predat osobné dité pani uéitelce, teprve potom miize rodi¢ opustit MS.
Pfi ndhlém onemocnéni jsou informovani rodice telefonicky.

Ptipadné trazy jsou ihned evidovany v knize tirazu.

V matetské Skole je 1€karnicka prvni pomoci, ktera je pravidelné dopliiovana.

Déti jsou pojistény proti irazim a nehodam v dobé& pobytu a pfi akcich organizovanych
MS.

9. Vychova ke zdravému Zivotnimu stylu:

Tato problematika je priibézné zaclenovana do vychovné — vzdélavaciho procesu v ramci
jednotlivych témat dle zajmu a potieby déti a realizovana v prabéhu celého Skolniho roku.

Ucitelky se pravidelné zamétuji na témata tykajici se prevence v oblasti zdravi, a jsou détem
vzorem.

Ve Klich dne 28. 8. 2025
Zpracovala: Kamila Tichotova, feditelka Skoly

Seznameni byli vSichni zaméstnanci Skoly.



