Matetska Skola Kly, ptispévkova organizace, Lom 289, okres M¢lnik
PROVOZNIi RAD MS
C.j.: 3/2021
Spisovy znak/skartaéni znak Smeérnice rusi smérnici vydanou 1. 1. 2011
Vypracovala a schvalila Kamila Tichotova
Spisovy znak/skartaéni znak Smérnice rusi smérnici vydanou 1. 1. 2011
Smérnice nabyva platnosti a G¢innost od: 1. 9. 2024

1. Informace o zarizeni

Nazev skoly: Matetska Skola Kly, piispévkova organizace, Lom 289, okres Mélnik
Adresa skoly: Kly - Lom 289,27741 Kly

Telefon: 315 62 44 83, 604 806 034

ICO: 71 000 267

Reditel: Kamila Tichotova

Email: mskly.lom@gmail.com

Ztizovatel: Obec Kly

2. Popis zarizeni

Pracoviité MS Kly, prispévkova organizace, Lom 289, okres M¢lnik, je na adrese Lom 289,
Kly 277 41, jeho soucasti je pfilehla Skolni zahrada. Odloucené pracovisté, tfida Slunicek
v Zabofi, na adrese Zaboii 375, 277 41 Kly (v budové obecniho ufadu).

Typ MS: celodenni s pravidelnym provozem
Kapacita skoly: 84 déti
Pocet tfid: 3
Pocet déti ve tfidach:
* tf. 1 - Berusky 25 déti,
* tf. 2 - Cmelaci 24 déti
* tf. 3 - Slunicka Zaboii 25 déti

Vsechny tfidy jsou heterogenni.
Vékoveé slozeni déti: 3-6 let + déti s odlozenou $kolni dochazkou
Provozni doba Skoly: 6:30 — 16:30 hodin

Zaméstnanci:

Pedagogicky personal — 6 pedagogti v¢etné feditelky a 2 asistenti pedagoga

Provozni persondl — 2 provozni pracovnice



3. Rezimové pozadavky a rezim dne
Provoz mateiské Skoly je od 6.30 do 16.30 hodin od pond¢li do patku.

Déti pfichazeji do matetské Skoly do 7:55, aby zakonny zéstupce stihl predat dit€ osobné ve
ttidé pani ucitelce do 8:00. V ptipad¢ I¢kate lze dite¢ pfivést v jiny Cas (vyjimecné po
ptedchozi dohodé s tfidni ucitelkou).

Matetska Skola je uzaviena a otevira se jen na zazvonéni, z bezpecnostnich divodi. Zakonni
zastupci zazvoni, a pockaji, az je ucitelka vyzve ke vstupu do budovy.

Zakonni zéastupci omlouvaji déti na tentyz den nejpozdéji do 8:00 hod., a to telefonicky,
osobné, nebo emailem.

ReZim dne je spoleény pro viechny t¥idy (Sluni¢ka, Berusky, Cmelaci):

6:30 — 8:00 Pichod déti do matetské Skoly, pfedavani déti do tfidy, spontanni zajmove
aktivity, individualni prace s détmi

8:00- 9:00 Ranni kruh, pohybov¢ aktivity, osobni hygiena, dopoledni svacina

9:00- 9:30 Rizené ¢innosti

9:30- 11:30 Pobyt déti venku

11:30-12:00 Obéd a osobni hygiena

12:00-14:00 Vyzvedavani déti jdoucich po obéd¢ (12:00-12:30), ptiprava na odpocinek
poslech pohadky, odpocinek déti, klidové aktivity

14:00-14:30 Oblékani, osobni hygiena, odpoledni svadina

14:30-16:30 Spontanni ¢innosti, volné hry, ¢astecné fizené hry/Cinnosti, jazykové chvilky
a individudlni prace s détmi, pohybové aktivity déti, pobyt na Skoln

zahradé, odchod déti z matetské Skoly povetenou osobou

Pobyt venku:

Minimaln¢ 2 hodiny denné (dle pocasi) — dopoledne cca 9:30 - 11.30, ptipadné odpoledne po
odpocinku do odchodu déti domt. V letnich mésicich se ¢innosti pfesouvaji co nejvice ven.
Pobyt venku probiha za kazdého pocasi vyjma silného vétru, pii mrazu pod -10 °C, pfi
extrémnim desti a pii inverzich.

Pobyt venku je vyuzit pro spontanni i fizené ¢innosti s poznavacim cilem a pohybovou
aktivitou. Déti maji k dispozici oploceny areal Skolni zahrady. Zahrada je osdzena rostlinami a
dfevinami zdravotn€ nezavadnymi. Pro pobyt venku je vyuZivano i nejbliz$i okoli matetské
Skoly.

Odpocinek, spanek:
K odpolednimu odpocinku détem slouzi prostory herny. Pouzivdme lehké, molitanové

matrace. Kazdé dit¢ ma ptidéleno své oznacené lizkoviny. Doba a forma odpoc¢inku vychazi z



individudlnich potfeb déti, potfeba spanku neni u vSech déti stejnd. Odpoledni relaxace
probiha poslechem ¢etby nebo poslechem z CD, ptipadné relaxacni

hudby. Déti, které neusnou po urcité dobé odpocinku, se mohou s ohleduplnosti na spici nebo
dale odpocivajici kamarady zicastiiovat klidnych aktivit ve tfidé (prohlizeni casopist, knih,
spoleCenské hry, kresleni apod., nebo mohou s dalsi ucitelkou odchézet do spodni ttidy.)

Déti vstavaji pribézné po probuzeni. Ucitelka sama déti probouzi kolem 14.00 hodiny.
Béhem odpocinku déti vzdy mohou individualné uspokojit své hygienické potieby, nerusené
odchazi na toaletu.

Stravovani:

Mateiska §kola nema vlastni $kolni jidelnu. Strava je zajistovana prostiednictvim jidelny ZS
Kly. Déti maji narok na dopoledni svainu, obéd slozeny z polévky a hlavniho jidla a
odpoledni svacinu. Ke kazdému jidlu dostanou népoj. Béhem dne je k dispozici neomezené
pitna voda.

Stravovani déti se fidi platnymi ptedpisy, jidla jsou sestavovédna tak, aby byla dodrZena
doporucena nutri¢ni doporuceni a naplnén spotiebni kos.

Jidelni listek je vyvéSen na strankach ZS Kly a v $atné matefské §koly. Obsahuje informaci o
alergenech obsazenych v pokrmech. Ve zvlastnich ptfipadech 1ze domluvit s feditelkou Skoly
individualni zptisob stravovani.

Je zakézéano bez predchozi domluvy donaset do mateiské Skoly jakékoliv potraviny.

Odnaseni pokrmtl lze jen prvni den nepiitomnosti ditéte v MS, pokud mu rodi¢ nestihl
z divodu nemoci vcéas odhlésit stravu. Rodi¢ si donasi vlastni nadoby. Jidlo je urceno
k okamzité spotieb¢.

Klademe velky diraz na sebeobsluhu pfedevs$im u starSich déti, malym détem pomaha podle
potieby ucitelka. Podle moznosti déti pouzivaji ptibory, po ob&éd¢ si samy odnesou pouzité

nadobi na dané misto.

Pitny rezim

V MS je zajistén. Pani ugitelky dbaji, aby mély déti dostatek tekutin, détem pitny rezim
pfipominaji. K dispozici je nezadvadna pitnd voda, pfipadn€ ochucena. Kazdé dit¢ ma sviyj
kelimek oznaceny znackou.

Piti je zajisténo 1 pii pobytu na Skolni zahradé.

OtuZovani:

- pravidelné denni vétrani tiid

- Skolnice sleduje vytapéni Skoly, redukuje na pfimétenou teplotu

- dostatecny pobyt venku dopoledne i odpoledne dle rezZimovych momentt
- kontrola vhodného obleéeni déti v MS i mimo MS

- v letnich mésicich — mlhovisté na Skolni zahradé



4. Zpisob zajisténi vhodného mikroklimatu

Teplota vzduchu:

Ucebny, pracovny a dal$i mistnosti ur¢ené k dlouhodobému pobytu:
* optimalni teplota 22 £2 o C, min. 20 ©C, max. 28 ¢ C
Satny:
* optimalni teplota 22 £2 o C, min. 20 ©C, max. 28 ¢ C
Sprcha:
min. teplota 24 oC
Zachody:
*  min. teplota 18 ©C
Chodby:

min. teplota 18 0 C

Vétrani:

Pravidelné vétrani, podle aktudlniho stavu ovzdusi: rdno pred pfichodem déti na tiidu
intenzivni vyvétrani v pribéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani béhem odpoledniho
odpocinku déti.

Osvétleni:

V prostorach urcenych pro trvalé ¢innosti déti je zajisSténo vyhovujici denni osvétleni.

Jako ochrana pifed oslnénim a naruSenim zrakové pohody slouzi nainstalované zaluzie, a to i
na stfesnich oknech. Ttidy i1 herny jsou dostatecné osvétleny dennim i umélym svétlem.
Zasobovani pitnou vodou:

Zdrojem pitné vody je vetejny vodovod. Kapacitni hlediska jsou nejméné 30 litri na den a

jedno dité.

5. Zpusob zajisténi vvmény a skladovani pradla

Vyména pradla:
Vymeéna rucnikil se provadi 1x za tyden, dle potteby i Castéji.
Vymeéna lozniho préadla se provadi 1x za 21 dnd, dle potfeby a pfi znecisténi Castéji.

Zpisob prani, manipulace a skladovani pradla
Ve vlastni pradelné v dob¢ k tomu urcené¢ v automatické pracce a suSicce. Tuto Cinnost
zajistuje Skolnice.



Manipulace s pradlem, skladovani pradla: Cisté pradlo se skladuje v samostatné mistnosti ve
skiini. Pouzité lozni pradlo se skladuje v koSi na pradlo. Pii manipulaci s pradlem se Cisté a
Spinavé pradlo nekitizi.

Skiin€ s loznim pradlem jsou vétratelné a 1 x mésicné se desinfikuji.

6. Hygienicky — protiepidemicky rezim

Za tadny uklid a dezinfekci prostor zodpovida skolnice. Zodpovida také za nédkup a evidenci
Cisticich a dezinfek¢nich prostiedki a za jejich spravné pouzivani.

V dobé¢ situace COVID — 19 zodpovida za zvySenou, kazdodenni dezinfekci vSech prostor.
Pokud by v MS doglo k vyskytu COVID — 19, MS se tidi pokyny KHS, vsichni rodi¢e budou
informovani.

Zpiisob a detnost uklidu:

Denné:

Vstupni prostor do budovy

zamést pied budovou Skoly

pecovat o zelen v kvétinacich u hlavniho vchodu

otevfit a zavtit okna (vyvétrat)

vyprazdnit koSe, smeti odnést do popelnice zamést a vytfit podlahy, koberce vysat
vysavacem

otfit prach ze vSech dosazitelnych a volné pfistupnych mist, umyt umyvadla a

obklady kolem nich, zhasnout a zamknout, zkontrolovat zavieni oken

vyttit prach v Satnach pro déti dle potteby

uklid dopoledne po svacince, v poledne po obéd¢ a odpoledne po svacince

WC, umyvarny:

® otevfit a zavfit okna (vyvétrat)

zamést a vytiit podlahy
* vyprazdnit kose

umyt umyvadla, toaletni misy a zachodova prkénka vodou

otfit prach ze vsSech dosazitelnych a volné pfistupnych mist, kontrola ruc¢nikti a
vymeéna Spinavych za nové

zkontrolovat mnozstvi WC papiru a tekut¢ho mydla, nutnost doplnéni.

Chodby:

zamést a vytiit dezinfekénim prostfedkem rano a odpoledne



chodbach

utfeni okennich parapettli, ndbytku

umyt stolecky a zidlicky déti, skiinky, police a regaly a umyt dvete
dbat na Cistotu stolku pro pitny rezim

WC, umyvarny:

uklid omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachodi

umyt obklady a baterie kolem umyvadel

vylestit zrcadla

dezinfekce klik a umyti dvete

Reditelna

utfit prach

vyluxovat a vytfit dezinfekénim prostfedkem

kliky a dvefe a otfit dezinfek¢nim prostredkem
vynést kos dle potieby

Mésicné:

Luazkoviny

vymeéna 1x za 21dni

*  vydezinfikovani ulozného prostoru pro matrace

Tridy:
* umyt dvefe a ramy dvefi

* umyt skla u vstupnich dveti

Chodby:

desinfikovat chodby a vstupni halu

2x rocné:

umyti oken vcetné rdmi

® umyti svitidel

* uklid sklepa

Prani plySovych hracek, textilnich hracek, sedacky déti

Malovani:

Prostory MS — dle potieby

Cisténi kobercu:

1 x rocné (odborna firma)



Pti praci dodrzuje bezpecnostni predpisy, Ucastni se vSech Skoleni dle pokynt fteditelky.
Vsechny zjisténé nedostatky a zdvady ihned zapiSe do seSitu zavad, vazné nedostatky a
zavady ihned nahlasi feditelce Skoly nebo jeji zastupkyni.

Manipulace s odpady a jejich likvidace:
* Smésny odpad — kosSe vynaseny do popelnic na dvote, 1x tydné vyvoz
Ttidény odpad (plast a papir) dle potieby odnaset do tfidénych kontejnert

7. Péce o Skolni zahradu
Mateiska $kola ma vlastni oplocenou $kolni zahradu. Udrzbu zelené provadi pani $kolnice.

Podle potieby zajiStuje posekani travniku, ptipadné Uklid celé zahrady, vcetné drobnych
oprav a natéru.

Pani ucitelky pfed pobytem déti na zahrad€ zkontroluji, zda se na ploSe nenachéaze;ji
nebezpecné pfedméty (injekéni stiikacky, ostré pfedméty, uhynula zvitata, dalSi necistoty
apod.) a udrzuji potfadek na zahradé.

8. Bezpecnostni opatieni

Pti pobytech venku, mimo areal matetské skoly stanovi feditelka mateiské skoly 1
pedagogického pracovnika na 20 déti bézné tiidy nebo 12 déti ve tfide, kde jsou zatazeny
déti mladsi tii let (pfipadné déti s pfiznanym podplrnym opatfenim), pti vyjimecném
zvySeni poctu déti urci feditelka Skoly dal§iho pedagogického pracovnika ¢i jinou zletilou
osobu, kterd je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost
matetské Skoly

0Od 1. 9. 2020 je v § 5 odst. 6 vyhlasky o piedSkolnim vzdélavani uvedeno, Ze pokud se ve
ttid¢ vzdélavaji 4 a vice déti ve véku od 2 do 3 let, vykondva pracovni ¢innost soub&zné
nepedagogicky pracovnik s odbornou zptsobilosti (détska sestra, chiiva, vychovatelka).
Za bezpecnost déti v MS odpovidaji pedagogické pracovnice od doby prevzeti déti od
jejich zastupce, do doby jejich ptedani zastupci ditéte nebo jim povéiené osobe.

Zakonni zastupci ditéte mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povéfit jinou osobu. ’

Bez pisemného povéieni ucitelky nevydaji dit€¢ nikomu jinému, nez jeho rodictm.

Rodige jsou povinni piedat osobné dité pani uditelce, teprve potom miize rodi¢ opustit MS.
Pfi nahlém onemocnéni jsou informovani rodice telefonicky.

Ptipadné urazy jsou ihned evidovany v knize arazi.

V matetské Skole je 1ékarni¢ka prvni pomoci, ktera je pravidelné¢ dopliiovana.

Déti jsou pojistény proti trazim a nehodam v dobé€ pobytu a pfi akcich organizovanych
MS.

9. Vychova ke zdravému Zivotnimu stylu:



Tato problematika je pribézné zacleiovana do vychovné — vzdé€lavaciho procesu v ramci
jednotlivych témat dle zajmu a potieby déti a realizovana v pribéhu celého Skolniho roku.
Ucitelky se pravidelné zamétuji na témata tykajici se prevence v oblasti zdravi, a jsou détem
vzorem.

Ve Klich dne 31. 8. 2024
Zpracovala: Kamila Tichotova, feditelka Skoly

Seznameni byli vSichni zaméstnanci Skoly.
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